SANNOIS

Engagée dans une démarche éco-responsable, la Ville de Sannois multiplie les
actions en faveur du développement durable.

Au sein de la Direction des Services Technigues et sous 'autorité de la
responsable du développement durable, I'assistant(e) apporte son soutien dans la
mise en ceuvre des actions et le suivi administratif et financier des projets.

Missions du poste
Aider a la mise en ceuvre du programme d’actions de la commune

e Contribuer au pilotage des projets de développement durable (mobilités,
collectes, environnement, énergies, etc.)

e Assurer un appui logistique a la mise en ceuvre du programme d’actions du
service

Exemples d’actions menées :

Semaine de la mobilité

Déploiement de stationnements vélos

Mise en ceuvre du label employeur pro-vélo

Ateliers a destination des agents

Mise en place et suivi des collectes sélectives : papier, lunettes, piles, stylos,
textiles, etc.

e Vente aux encheres de mobilier non utilisé par les services

Contribuer a la gestion administrative et financiere des projets

o Rédiger des documents administratifs
e Gérer les devis et les bons de commande relatifs aux actions menées
e Mettre en place des outils de suivi et d’évaluation

Assurer un appui au montage et suivi des dossiers de demandes de
subventions

Profil recherché



Appétence pour les sujets liés au développement durable et aux politiques
environnementales

Maitrise des outils bureautiques

Rigueur et sens de I'organisation

Aisance rédactionnelle

Capacité a travailler en équipe et en transversalité

Esprit d’initiatives

Informations complémentaires

e Rémunération statutaire + régime indemnitaire + prime annuelle

e 39h/semaine du lundi au vendredi (8n30-17h30)

e 25 congés annuels + 22 RTT

e Adhésion au CNAS

e Amicale du personnel

e Participation a la garantie du maintien de salaire

e Participation forfait vélo

e Participation au remboursement des frais de transport (75 % des transports
en commun)

e Possibilité de se déplacer en vélo électrique pour les trajets professionnels

Liens utiles

Postuler en ligne
/mon-quotidien/emploi/postuler-en-ligne
Infos pratiques

Poste ouvert aux fonctionnaires de catégorie C (mutation/détachement) et aux
contractuels (CDD d'un an renouvelable)


https://www.ville-sannois.fr/mon-quotidien/emploi/postuler-en-ligne

